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I nodala
Visparéjie nosacijumi

1. Zvérinatu notaru kolégija, tas locekli un atra§anas vieta

1.1. Latvijas Zverinatu notaru kolégija, turpmak saukta - kolégija, ir izveidota ka neatkariga
Latvijas Zveérinatu notaru profesionala korporacija, pamatojoties uz 1993. gada 01. junija likumu

“Par Latvijas Republikas 1937. gada Notaru likuma spéka atjaunosanu un grozijumiem un
papildinajumiem taja.”

1.2. Latvijas Zvérinatu notatru kolégija peéc profesijas principa apvienoti zverinati notati, lai
rupétos par savas profesijas prestizu, veicinatu zveérinatu notaru profesionalo izaugsmi, radoso
spéju izkopsanu un pieredzes apgusanu, lai izpilditu Notariata likuma un citos likumos noteiktos
uzdevumus.

1.3. Kolégijas sastava ietilpst visi zvérinatu notaru saraksta ieklautie zvérinatie notari. Zvérinats
notars klast par kolégijas locekli ar dienu, kad vins tiek ieklauts zvérinatu notaru saraksta, un vins

vairs nav tas loceklis ar bridi, kad tiek atbfivots no amata.

1.4. Kolegija darbojas saskana ar Notariata likumu un kolégijas statitiem, kuri tiek apstiprinati
zverinatu notaru kopsapulce.

1.5. Kolégijas juridiska adrese ir Riga, K.Valdemara iela 20. Saja adresé atrodas kolégijas parvaldes
un izpildu institacija — Latvijas Zvérinatu notaru padome.

2. Kolégijas tiesiskais statuss

2.1. Latvijas Zvérinatu notaru kolégija darbojas ka pasparvaldes publisko tiesibu autonoms
subjekts, kolégijai ir patstaviga bilance, nosaukums, norekinu u.c. konti banku iestadeés.

Juridiskas personas tiesibas kolégija ir ieguvusi saskana ar Latvijas Republikas Augstakas
Padomes 1993. gada 01. junija lémuma “Par Latvijas Republikas Notariata likuma spéka stasanas
laiku un kartibu” 6. punktu.

Kolegija ka juridiska persona darbojas un var veidot fondus un citas sabiedriskas un
saimnieciskas struktaras, kas paredzétas Latvijas zverinatu notaru darbibas atbalstam, Latvijas
Republikas likumu un o statatu robezas.

Kolegijas ka juridiskas personas sastava ir izveidots Notariata institats.

2.2. Kolegija var iegut mantiskas un personiskas nemantiskas tiesibas un uzgemties pienakumus
atbilstosi eso$ajai likumdosanai, ta var but prasitaja un atbildétaja tiesa un skiréjtiesa.

2.3. Koleégija lieto, parvalda un rikojas ar tai piederoso Ipasumu. Kolégijai piederosa nekustama
Ipasuma atsavinasanai nepiecieSama zveérinatu notaru kopsapulces piekrisana.

2.4. Latvijas Zverinatu notaru kolégijas institlcijas ir zvérinatu notaru kopsapulce, Latvijas
Zvérinatu notaru padome, disciplinarlietu komisija, iekséjas kontroles komisija un revizijas
komisija.

(ar grozijumien, kas izdariti ar 2007. gada 23. marta kopsapulces lenumu)

2.5. Kolegijas saistibas attiecibas ar fiziskam un juridiskam personam realizé tas parvaldes un

1zpildu institacija — Latvijas Zveérinatu notaru padome. Latvijas Zvérinatu notaru padomes zimogs
vienlaicigi ir atT kolégijas zImogs.



3. Kolégijas darbibas mérkis un pamatuzdevumi

3.1. Kolégijas darbibas mérkis ir rapéties par zverinatu notaru prestizu, veicinat to profesionalo
izaugsmi, radoso spéju izkopsanu un pieredzes apgusanu, lai veiktu Notariata likuma un citos
Latvijas Republikas likumos noteiktos uzdevumus.

3.2. Kolégija sava darbiba ir izvirzijusi $adus uzdevumus:

zverinatu notaru apzinigas un nevainojamas amata darbibas, profesionalas étikas
ievérosanas un cienigas uzvedibas uzraudziba;

zverinatu notaru profesionalas prakses vienadosana;

zverinatu notaru un notaru biroju darbinieku papildus izglitosanas organizésana;
zverinatu notaru kandidatu darba organizésana;

piedalisanas zvérinatu notaru darbibas uzraudziba un notaru profesionalas étikas
prasibu ievérosanas kontrole;

zverinatu notaru datorizétas informacijas sistémas izveidosana un tas administrésanas
organizésana.

3.3. Kolegija ir Latvijas valstij piederosa datorizéta mantojuma registra izveidotajs un turétajs.

3.4. Kolegijai ir tiesibas:

parstavet zverinatus notarus oficialas iestadés, ka ari valsts un arvalstu institacijas;
noteikt zvérinatu notaru obligatos maksajumus kolégijas uzturésanai;

pieskirt no kolégijas budzeta naudu zvérinatiem notariem, kuru ienakumi no vigiem
neatkarigu apstaklu dél ir nepietickami zvérinata notara amata darbibas veik$anai, bet
kuru amata darbiba ir nepieciesama, lai apkalpotu iedzivotajus attiecigaja Latvijas
regiona. Naudas pieskirsanas kartibu nosaka zvérinatu notaru kopsapulce;

iegadaties un izmantot nekustamo un kustamo Ipasumu, kas ir nepieciesams kolegijas
uzdevumu izpildet;

veikt notaru apzinigas un nevainojamas amata darbibas un profesionalas étikas prasibu
ieverosanas ieksejo kontroli;

nepiecieSamibas gadijuma no sava budzeta atbalstit pensija esoSus notarus un vigu
gimenes loceklus, ka afl notarus, kas uz laiku kluvusi darba nespé&jigi;

izmantot citus Latvijas likumiem un Siem statatiem atbilstosus darbibas veidus.

4. Kolégijas lidzekli

4.1. Kolegijas mantiskos un naudas lidzeklus veido:

kolégijas loceklu obligatie un citi maksajumi;
tizisku un juridisku personu ziedojumi

saimnieciska rakstura struktaras izveidosanas gadfjuma - ienakumi no saimnieciskas
darbibas.

Sim uzskaitijumam nav ierobezojoss raksturs.

4.2. Lai sniegtu zverinatiem notariem matetialu atbalstu, kolégija var izveidot specialus fondus no
zverinatu notaru iemaksam, ka ari no fizisko un juridisko personu ziedojumiem.



5. Kolégijas loceklu tiesibas un pieniakumi

5.1. Visiem kolégijas locekliem ir vienadas tiesibas un pienakumi. Savas tiesibas un pienakumus
vini var realizét personiski.

5.2. Kolégijas locekliem ir tiesibas un pienakums veicinat kolégijas uzdevumu izpildi.

5.3. Kolegijas loceklu pienakums ir sava amata darbiba ievérot Notariata likumu, citus Latvijas
Republikas tiesibu aktus un Sos statatus, ka arl izpildit visu kolégijas institciju lemumus. Tapat
kolégijas loceklu pienakums ir ievérot Zveérinatu notaru etikas kodeksa normas un veikt savu
darbu godigi un cienfjami.

(ar grozijumien, kas izdariti ar 2007. gada 23. marta kopsapulces lenumn)

5.4. Kolegijas loceklu pienakums ir maksat obligatos maksajumus zvérinatu notaru kopsapulces
noteiktaja apmeéra un kartiba.

5.5. Katram kolégijas loceklim ir tiesibas prasit no zvérinatu notaru kopsapulces un Zvérinatu
notaru padomes, lai vins tiktu uzklausits, un sagemt paskaidrojumus par visiem jautajumiem, kas

skar notariatu, bet jo Ipasi par tiem, kas skar vigu personiski.

5.6. Katram kolégijas loceklim ir tiesibas sanemt informaciju par kolégijas institiciju pienemtajiem
lemumiem.

IT nodala
Latvijas zvérinatu notaru kopsapulce

6. Zvérinatu notaru kopsapulces kompetence

6.1. Zverinatu notaru kopsapulce, turpmak teksta — kopsapulce, var sava dienaskartiba ieklaut un
izlemt visus kolégijas kompetencé ietilpstosos jautajumus.

6.2. Vienigi kopsapulces kompetenceé ietilpst:

e noteikt Latvijas Zvérinatu notaru padomes loceklu skaitu;

e ievelet uz trim gadiem Latvijas Zvérinatu notaru padomes priekssédétaju,
priekssedétaja vietnieku, padomes loceklus, revizijas komisiju un disciplinarlietu
komisiju;

e apstiprinat Latvijas Zveérinatu notaru padomes darbibas parskatu;

e apstiprinat Latvijas Zvérinatu notaru padomes budzetu un iepriekséja gada budzeta
izpildes parskatu;

e Pienemt Latvijas Zvérinatu notaru kolégijas statatus, notaru etikas kodeksu,
disciplinarlietu  komisijas nolikumu, apstiprinat kartibu, kada ierosinamas,
izmekléjamas un izskatamas disciplinarlietas par zvérinatu notaru darbibu, zvérinatu
notaru darbibas metodiku un citus ar notariata iek§éjo darbibu saistitus aktus;

e noteikt karttbu un apmeérus, kados zvérinatiem notariem un zvérinatu notaru
paligiem izdarami maksajumi Latvijas Zverinatu notaru kolégijas uzturéSanai no
lenémumiem par zveérinata notara amata pienakumu pildisanu un sniegto juridisko
palidzibu;

e apspriest notariata prakses jautajumus.

(ar grozijumien, kas izdariti ar 2007. gada 23. marta kopsapulces lennmn)

7. Kopsapulces sasaukSanas kartiba un lems$anas tiesibas

7.1. Kopsapulci sasauc Latvijas Zvérinatu notaru padome.



7.2. Ir gada kopsapulces un arkartas kopsapulces. Gada kopsapulce sasaucama ne velak ka ménesi
péc revidenta zinojuma sanemsanas par Zverinatu notaru padomes darbibas parskata un bilances
parbaudes rezultatiem. Arkartas kopsapulces sasauc Zvérinatu notaru padome péc savas
iniciativas, ka arl to sasauksanu var prasit ne mazak ka desmita dala no visiem zvérinatiem
notariem.

(ar grozijumien, kas izdariti ar 2005. gada 7. oktobra kopsapulces lemumn).

7.3. Kopsapulce nav tiesiga izlemt Notariata likuma 221. panta 1.,2., 5. un 6. punkta noraditos
jautajumus, ja uz to ieradusies mazak neka tresa dala no visiem zvérinatiem notariem.

7.4. Ja zvérinatu notaru kopsapulcei nav kvoruma un tadél nav notikusas Latvijas Zvérinatu
notaru padomes vélésanas, padomes prickssédetajs ne velak ka meénesa laika sasauc jaunu
kopsapulci, bet, ja uz So kopsapulci ierodas mazak neka viena tresdala no visiem zvérinatiem
notariem, par to sastada protokolu, jaunas véelésanas neriko un padome saglaba savas pilnvaras
lidz nakamajai gada kopsapulcei.

8. Kopsapulces gaita, vélésanas, Iémumu pienemsanas kartiba

8.1. Zvérinatu notaru kopsapulci prezidé personas, kuras sim nolakam ievélé sanakusie zvérinati
notari no sava vidus.

8.2. Latvijas Zveérinatu notaru padomes vélésanas zveérinatu notaru kopsapulcé izdaramas péc
tam, kad kopsapulce ir apspriedusi Latvijas Zveérinatu notaru padomes darbibas parskatu un
iepriekséja gada budzeta izpildes parskatu.

(ar grozijumien, kas izdariti ar 2000. gada 17. marta kopsapulces lenumun).

8.3. Latvijas Zvérinatu notaru padomi, tas priekssédéetaju, priekssedétaja vietnieku, revizijas
komisiju un disciplinarlietu komisiju ievél, aizklati balsojot, ar vienkarsu balsu vairakumu, ar to
saprotot, ka par kandidatu atdotas vismaz 50% un viena balss no kopsapulcé klatesoso notaru
skaita.

Ja no padomes vai komisijam aiziet /sakara ar atcel$anu vai atteik§anos no notara
amata vai padomes locekla amata, ka arl naves gadijuma/ viens vai vairaki padomes locekli, tai
skaita padomes priekssedétajs vai prickssedétaja vietnieks, tad padome divu meénesu laika sasauc
arkartas kopsapulci un izsludina iztrakstoso loceklu velesanas un sos padomes loceklus, tai skaita
prickssédetaju un prickssédetaja vietnicku/ ievel uz laiku lidz kartéjam velesanam.

Paréjos jautajumus kopsapulce izlemj, atklati balsojot, ar vienkarsu balsu vairakumu.
(ar grozijumien, kas izdariti ar 2000. gada 17. marta kopsapulces lenumun).

8.4. Kandidatus Latvijas Zvérinatu notaru padomes, revizijas komisijas un disciplinarlietu
komisijas sastavam izvirza rakstveida (e-pasta vai pasta véstules forma). Kandidatu izvirziSanu var
sakt diena, kad Latvijas Zveérinatu notaru padome pazinojusi par kopsapulces sasauksanu, kuras
dienas kartiba paredzeéts ieklaut vélesanas.

Kandidatu izvirzisanu partrauc desmit dienas pirms kopsapulces un izvirzitos kandidatus
aicina rakstveida apstiprinat savu piekrisanu ieklausanai velésanu zime. Piekrisana iesniedzama
vienu dienu pirms velésanam.

To kandidatu sarakstu, kuri piekritusi balotéties, ievieto Latvijas Zvérinatu notaru
padomes majas lapa tikai notariem pieejama sadala. Kandidati, kas izvirziti Latvijas Zvérinatu
notaru padomes vélésanam, Saja sadala ievieto savus priekslikumus Latvijas notariata sistémas
pilnveidosanai.

(ar grozijumien, kas izdariti ar 2000. gada 17. marta kopsapulces lenumun).



8.5. Kopsapulces léemumi, kas sanémusi vienadu skaitu par un pret balsu, uzskatami par
nepienemtiem.

8.6. Kolegijas loceklis nepiedalas balsosana gadijuma, ja tick lemts par jautadjumu, kas skar vigu
pasu, iznemot vélésanas.

8.7. Kopsapulcé kolégijas locekli piedalas personiski, delegésana nav pielaujama.

8.8. Zvérinatu notaru kandidatiem un personam, kas ieceltas notara amata, bet vél nav ieklautas
zverinatu notaru saraksta, ir tiesibas piedalities kopsapulces, bet viniem nav balsstiesibu.

8.9. Zverinatu notaru padome var uzaicinat kopsapulcé piedalities viesus.

8.10. Kopsapulci atklaj Zverinatu notaru padomes priekssédetajs vai vina prombutné
priekssedeétaja vietnieks, bet abu prombutnes gadijuma kads no Zvérinatu notaru padomes
locekliem, péc tam tiek ieveléts sapulces vaditajs un protokolétajs.

8.11. Kopsapulces lemumi ir saistosi katram kolégijas loceklim.

8.12. Kopsapulces lemumi tiek protokoléti, un protokolu paraksta zveérinati notari, kuriem to
uzdod kopsapulce.

Lémumi protokola tiek motiveti tikai tada gadijuma, ja kopsapulce to uzskata par
nepiecieSamu. Ja kolégijas loceklis, kam ir bijis atskirigs viedoklis par kopsapulcé pienemto
lemumu, to pieprasa, protokola tiek ierakstits vina atskiriga viedokla saturs.

ITI nodala
Latvijas Zvérinatu notaru padome

9. Latvijas Zvérinatu notaru padomes kompetence

9.1. Latvijas Zveérinatu notaru padome, turpmak teksta — padome, laika posma starp kopsapulcém
parstav kolégiju un pilda visus kolégijas uzdevumus, iznemot tos, kas ietilpst vienigi kopsapulces
kompetence.

9.2. Padome nodrosina kolégijas statitos noteikto uzdevumu izpildi un Isteno kopsapulcu
lemumus.

9.3. Savas kompetences ietvaros padome:

- sarga zvérinatu notaru amata godu un ciegu;

- parzina kolégijas organizacijas lietas;

- izstrada un apstiprina noteikumus, kas skar pasas padomes un biroja ieksejo darbibu;

- parstav kolégiju un legali izsaka zvérinatu notaru viedokli attiecibas ar valsts un
pasvaldibu institGcijam, citam iestadém un amatpersonam, ka ari attiecibas ar
starptautiskam organizacijam;

- nodrosina zveérinatu notaru profesionalo izaugsmi, pieprasa un apkopo informaciju par
zverinatu notaru praksi, gada par tas saskanosanu, iesniedz ierosinajumus un dod
atzinumus likumdo$anas un notarialas prakses jautajumos;

- parzina zvérinatu notaru paligu un zvérinatu notaru kandidatu darbibu, izskata par
viniem iesniegtas sudzibas un zinojumus, ka arf uzliek viniem disciplinarsodus;

- péc zverinata notara vai klienta laguma nosaka atlidzibas apméru par zvérinata notara
darbibam gadijumos, kad par to takse nav paredzéta vai par to radusas domstarpibas;

- uzrauga apdrosinasanas maksajumu savlaicigu izdariSanu;



- dod atzinumu par zveérinata notara turpmaku atstasanu amata, atcelSanu no amata vai
parcel$anu uz citu prakses vietu;

- veic citus pasakumus, kas noteikti likumdosanas aktos vai ko uzdevusi kolégija;

- sasauc kopsapulces;

- sniedz darbibas parskatu zverinatu notaru kopsapulcei;

- sniedz gada budzZeta izpildes parskatu.

9.5. Padomes parstavim ir tiesibas piedalities tiesas sédés, kuras tiek izskatita lieta par notaru
darbibas rezultata radusos zaudéjumu piedzinu, un vajadzibas gadfjuma padome var algot
advokatu.

9.6. Par likumu un citu normativo aktu, ka ari par kolégijas statutu un zvérinatu notaru darbibu
reguléjoso instrukciju, darba atlidzibas noteikumu un zvérinatu notaru étikas kodeksa normu
parkapumiem Latvijas Zvérinatu notaru padome var ierosinat disciplinarlietu péc tiesas vai
prokurora priekslikuma, ka arf péc personu sudzibam vai péc savas iniciativas.

9.7. Padomei ir tiesibas izskaidrot zvérinatiem notariem vigu ricibas nepareizibu, ka ari par
Notariata likuma 180. panta paredzétajiem parkapumiem uznemto saistibu vai uzlikto pienakumu
neizpildisanu un ricibu, kas nav savienojama ar zvérinata notara darbibu, uzlikt sadus sodus :

- izteikt piezimi;

- izteikt rajienu.
9.8. Padome ierosina un izskata disciplinarlietas saskana ar Notariata likuma normam, ka ari
kopsapulcé apstiprinatajiem noteikumiem par kartibu, kada ierosinamas un izskatamas
disciplinatlietas par zvérinatu notaru darbibu.

9.9. Padomei ir zimogs ar valsts mazo gerboni un Latvijas Zvérinatu notaru padomes nosaukumu.

10. Padomes locekli

10.1. Latvijas Zvérinatu notaru padome tick ievéléta devinu cilveku sastava, ieverojot regionalo
principu — padomé jabut pieciem parstaviiem no Rigas apgabaltiesas darbibas teritorijas un pa
vienam parstavim no paréjo apgabaltiesu darbibas teritorijam.

(ar grozijumien, kas izdariti ar 2000. gada 17. marta kopsapulces lenumun).

10.2. Par padomes locekli ir tiesibas ievélét ikvienu kolégijas locekli, iznemot:
- notaru, kur§ ir atstadinats no amata Notariata likuma 213. panta noteiktajos
gadijumos;
- notaru, péc kura sodiSanas disciplinara kartiba nav pagajis viens gads;
- notaru, par kuru pédéjo piecu gadu laika pienemts lemums kriminallieta, ar kuru vins
atzits par vainigu.

10.3. Padomes locekla ievélésanai nepiecieSsama izvirzita kandidata piekrisana.

10.4. Padomes locekla pilnvarojums izbeidzas lidz ar viga atteiksanos no padomes locekla amata,
atcelSanu vai atteik§anos no zvérinata notara amata, zverinata notara darbibas izbeig§anu vai
partrauksanu citu iemeslu deél.

Ja darbu padomé augSminéto iemeslu dél izbeidz viens vai vairaki padomes locekli (ari
priekssedétajs vai priek§sédéetaja vietnieks), padome divu ménesu laika sasauc zvérinatu notaru
kopsapulci un izsludina vélesanas padomes sastava papildinasanai lidz kartéjam velésanam.



10.5. Padomes locekli izpilda savus pienakumus ka goda amatu, bez atlidzibas. Padomes
locekliem ir tiestbas no padomes budzeta sanemt atlidzibu par cela un citiem tiesajiem
izdevumiem, ja Sie izdevumi radusies, izpildot padomes locekla amata pienakumus.

10.6. Padomes locekli un Padomes biroja algotie darbinieki nedrikst atklat darba gaita uzzinato
informaciju par notarialo darbibu saturu. Pienakums glabat noslépumu saglabajas ari péc tam, kad
vini vairs nav padomes locekli vai/un atbtivoti no notaru amata.

(ar grozijumien, kas izdariti ar 2006. gada 17. marta kopsapulces lenumun).

11. Padomes sédes, lémumu pienemsana

11.1. Padome, sak pildit savus pienakumus péc divam nedélam no ievélésanas dienas.

11.2. Padomes séde ir pilntiesiga, ja taja piedalas ne mazak ka puse no visiem padomes locekliem,
to skaita padomes prickssedétajs vai vina vietnieks. Padomes sédes tas locekliem japiedalas
personiski, parstaviba nav pielaujama.

11.3. Padome léemumus pienem, atklati balsojot, ar vienkarsu balsu vairakumu. Balsim sadaloties
lidzigi, izskirosa ir priekSsedetaja balss.

11.4. Padomes lémumus ieinteresétas personas var parsudzét meénesa laika no lémuma
pienemsanas dienas likuma noteiktajos gadijumos.

11.5. Padomes sédes notiek ne retak ka vienreiz ménesi un tas sasauc padomes priekssédétajs.
11.6. Padomes arkartas séde notiek gadijuma, ja to pieprasa vismaz divi padomes locekli.

11.7. Padomes priekssédétajam japazino padomes locekliem sédes laiks, vieta un tas dienaskartiba
vismaz vienu nedélu ieprieks. Steidzamos gadijumos priekssédétajs var sasaukt padomi ari,
pazinojot par to 1saku laiku ieprieks.

Dienaskartiba var ieklaut papildus dienaskartibas punktus, ja uz sédi ieradies kvorums un
visi tam piekrit.

11.8. Steidzamu lemumu pienemsana, ja padomes sédei nav kvoruma vai ja lemuma pienemsanai
objektivu iemeslu dé]l nav iespéjams sasaukt padomes sédi, lemumu var pienemt balsojot pa
talruni vai elektroniski, ja neviens no Latvija tai bridi sastopamiem padomes locekliem pret to
neiebilst.

11.9. Apspriezot jautajumu, kas skar padomes locekli, $im loceklim nav balsstiesibu.

11.10. Padomes lemumi tiek protokoléti, un protokolu paraksta sédes vaditajs, protokolists, visi
padomes locekli, kas piedalijusies seédé un tie padomes locekli, kas balsojusi pa talruni vai
elektroniski.

Lémumi protokola tiek motivéti tikai tada gadifjuma, ja sédes dalibnieki to uzskata par
nepiecieSamu. Ja padomes loceklis, kam ir bijis atskirigs viedoklis par sédé pienemto lémumu, to
pieprasa, protokola tiek ierakstits vina atskiriga viedokla saturs.

11.11. Padomes sezu protokoli glabajas padomes telpas un ar tiem ir tiesigi iepazities visi kolégijas
locekli.



12. Padomes priekSsédétajs

12.1. Padomes priekssedetajs parstav padomi, izsniedz pilnvarojumus padomes varda un veic
visas tiesiskas darbibas padomes varda, tadejadi parstavot kolegiju ka tas parstavibas, uzraudzibas
parvaldes un izpildu institacijas vaditajs.

12.2. Par padomes priekssédétaju var tikt ievelets kolégijas loceklis ne vairak ka uz diviem
pilnvaru terminiem péc kartas.

12.3. Padomes prickSsedétajam ir saistosi padomes lémumi un vin$ nav tiesigs padomes
kompetence ietilpstosos jautajumus izlemt vienpersoniski bez padomes sédes sasauksanas.

12.4. Padomes priekssédétaju vina prombutnes laika aizvieto priekssédétaja vietnieks. Padomes
priekssedétaja un priekssédetaja vietnieka vienlaicigas prombutnes laika vigus katru atseviski
aizvieto citi padomes locekli.

12.5. Padomes priekssédétajs sléedz darba ligumus ar padomes algotajiem darbiniekiem, taja skaita
ar rikotajdirektoru.

13. Padomes birojs.
(ar grozijumien, kas izdariti ar 2006. gada 17. marta kopsapulces lenummn).

13.1. Lai pilditu Notariata likuma un $ajos statatos noteiktos uzdevumus un organizétu padomes
un kolégijas darbibu, no algotiem darbiniekiem tick veidots padomes birojs, kura darbibu vada
tikotajdirektors. Padomes birojs parzina un virza kolégijas lietas kopsapulces un padomes
noteikto vadliniju un pienemto lémumu ietvaros. Algoto darbinieku darba pienakumus nosaka
amata apraksti.

13.2. Rikotajdirektora kandidatura tiek izskatita padomes sédé un vins tiek pienemts darba ar
padomes lemumu.

13.3. Rikotajdirektors parzina kolégijas saimniecisko darbibu, ka arf vada padomes biroja darbu
un algu fonda ietvaros pienem darba biroja darbiniekus.

13.4. Padomes algu fondam izdalamo budzeta lidzeklu apméru apstiprina kopsapulce.

13.5. Darba ligumu noslégsana, saistibas, socialas garantijas, $o ligumu lausana un cita veida darba
tiesiskas attiecibas ar padomes biroja darbiniekiem tiek reglamentétas, atbilstosi Latvijas
Republikas darba un socialajai likumdosanai.

13.6. Padomes birojs nodrosina Notariata institata darbibu.

IV nodala
Kolégijas gada budZets. Revizijas komisija. Disciplinatlietu komisija un citas komisijas

14. Kolegijas gada budZets

14.1. Kolégijas budZzeta un saimnieciskais gads sakas karteja gada 01. janvari.
(ar grozijumien, kas izdariti ar 2005. gada 7. oktobra kopsapulces lemmmn).

14.2. Kolégijas gada budzeta izpildes parskatu padome iesniedz apstiprinasanai kopsapulcei.

14.3. Budzeta tame nakamajam budZeta un saimnieciskajam gadam tiek apstiprinata kopsapulce.



15. Revizijas komisija

15.1. Kolegijas kontroles funkcijas veic revizijas komisija, ko ievel kopsapulce uz 3 gadiem ne
mazak ka 5 cilvéku sastava.

15.2. Revizijas komisijas locekli nedrikst but vienlaicigi arf padomes locekli.

15.3. Revizijas komisija veic kolégijas darbibas gada reviziju. Ne velak ka ménesi pirms kartéjas
kopsapulces padome pazino revizijas komisijas priekssédétajam, ka kolégijas gada parskats
sagatavots, bilance noslégta un dokumenti pieejami parbaudei.

15.4. Revizijas komisijai ir tiesibas :
- apskatit un revidét visu kolégijas mantu un parbaudit kolégijas darbibu;
- jebkura laika veikt talitéjus kontroles un parbaudes pasakumus;
- pieaicinat uz savu atbildibu paliga specialistus vai ekspertus. Par pieaicinatam
personam revizijas komisija zino padomei, kas nosaka pieaicinato personu
atalgojumu.

15.5. Revizijas komisijas pienakumi:

- zigot padomei un kopsapulcei par konstatétajam nepilnibam un parkapumiem
padomes darba;

- sniegt zinojumus padomei, kur dod atzinumus par to, vai parskats pareizi sastadits,
vai atbilst likumiem, statatiem un padomes gramatam vai ieraksti padomes gramatas
atbilst attaisnojosiem dokumentiem, vai bilance sniedz skaidru un patiesu ainu par
kolégijas /padomes/ darba stavokli un vai izpildinstiticija iesniegusi revizijas
komisijai visas nepieciesamas zinas, dokumentus un paskaidrojumus gada parskata
parbaudisanai.

15.6. Revizijas komisija veic savu darbibu saskana ar speka esosajiem normativajiem aktiem un ir

atbildiga kolégijai un treSajam personam par zaud&umiem, kas radusies vigu kladainas un
prettiesiskas darbibas rezultata. Revizijas komisijas locekli neatbild par padomes parkapumiem.

16.Disciplinarlietu komisija

16.1. Disciplinarlietu komisiju uz trim gadiem piecu cilvéku sastava ievél zvérinatu notaru
kopsapulce.

(ar grozijumien, kas izdariti ar 2000. gada 17. marta kopsapulces lenumun).

16.2. Disciplinatlietu komisija darbojas ka kolegiala institicija pie zvérinatu notaru padomes par
zverinatu notaru darbibu ierosinato disciplinarlietu izskatiSanai un atzinumu sniegSanai, realizéjot
tai ar Notariata likumu pieskirtas tiesibas.

(ar grozijumien, kas izdariti ar 2000. gada 17. marta kopsapulces lenumun).

16.3. Disciplinarlietu komisijas darbibu organizatoriski un finansiali nodrosina padome.

16.4. Disciplinarlietu komisijas sastava nevar but padomes un revizijas komisijas locekli.

16.5. Disciplinarlietu komisija darbojas saskana ar disciplinarlietu komisijas nolikumu, kas tiek
apstiprinats kopsapulce.

16.6. Disciplinarlietu komisija lietas izskatiSanai sapulcéjas desmit darba dienu laika no
disciplinarlietas ierosinasanas dienas.
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17. Iekséja kontrole

17.1. Ar padomes lémumu var tikt izveidota komisija zvérinatu notaru darbibas iekséjas kontroles
veiksanai.

17.2. Iekséjas kontroles komisijas loceklu skaitu, personalsastavu, darbibas nolikumu un
parbaudes kartibu apstiprina padome.
(ar grozijumien, kas izdariti ar 2007. gada 23. marta kopsapulces lenumn)

17.3. Iekséjas kontroles merkis ir kontrolét zvérinatu notaru amata darbibu, taja skaita notara
pakalpojuma pieejamibu, notara biroja darba organizaciju un klientu apkalposanu, statistikas datus
par amata darbibam, dokumentu glabasanu, elektronisko personas datu apstradi un saikni ar
registriem, glabasanas organizé$anu, profesionalas apdrosinasanas esamibu, notara darbibu
reglamentéjosu normativo aktu un padomes lemumu izpildi.

(ar grozijumien, kas izdariti ar 2007. gada 23. marta kopsapulces lenunmin)

17.4. Iekseja kontrole tick veikta vai nu ka zvérinata notara amata darbibas statistikas analize péc
lesniegtajiem datiem, vai parbaudot notara biroju uz vietas. Ja notars nepiekrit sadarboties,
padome var lagt, lai attieciga apgabaltiesa uzsak uzraudzibas proceduru. Ieksejas kontroles
veiksana nedrikst traucét notara biroja darbu.

17.5. Par iekséjas kontroles rezultatiem tiek sastadits parskats, ko paraksta visi komisijas locekli,
komisija to divu nedélu laika iesniedz padomeli, kura par kontroles rezultatiem informé zveérinatu
notaru.

17.6. Padome izskata komisijas parskatu, analizé atklatos trakumus un izdara visparinajumus, lai

ieteiktu lidzeklus, kas palidzétu noveérst trakumus un lai izvairitos no tiem notaru turpmakaja

darba.

17.7. Ieksejas kontroles gaita konstatéto amata darbibas trikumu novér§anai padome var noteikt
prieksrakstus, kuru izpilde zvérinatam notaram ir obligata.

18. Citas komisijas

Kopsapulce un padome var savas kompetences robezas kolégijas uzdevumu izpildei no
zverinatiem notariem un zveérinatu notaru paligiem izveidot konsultativas komisijas un darba
grupas un iesaistit to darba ekspertus.

19. Reklama.
Zvérinatu notaru reklamu organizé zverinatu notaru padome kopigi visiem kolégijas locekliem.

Nav pielaujama prakses reklamésana individuali. Reklamas noteikumus apstiprina zvérinatu
notaru padome saskana ar notaru étikas kodeksu.
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